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. PROCESO DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
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Ley de Ciencia

Ti logia,

NORMATIVIDAD Y capitulo X

Lineamientos
generales de
Ciencia
Abierta

Lineamientos
juridicos de

Ciencia
Abierta

e Convocatoria 2016

e Términos de Referencia, 2016 Lineamientos
e CAR especificos
para
Repositorios
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. PROCESO DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS
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. PROCESO DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS

ENTREGABLES

2 MESES

|
| |
*INFORME TECNICO
FORMALIZACION DE MINISTRACION DE PRIMER INFORME SEGUNDO INFORME I\ DE PROYECTO FINAL
CAR RECURSOS BIMESTRAL BIMESTRAL *INFORME
FINACIERO FINAL
I I
I

2 MESES

30 DIAS NATURALES

Oficio de
conclusion
técnicay
financiera

®

6 MESES

Prueba de interoperabilidad

Registro en el RN
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* FACTURA

« COMPROBANTE
DE FACTURA

i Aportacion correspondiente a la
1.00 : Unica ministracién del proyecto
i INOMBRE DEL PROYECTO COMO
: APARECE EN EL CAR].
i De acuerdo con el convenio:
- MOD.ORD./86/2016

(“'\. ' FON.INST./XXX /2017

XXXXX XXXXX

Importe con Letra:
MIL PESOS 00/100 M.N.
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6. CAMBIO DE RUBROS

Insumos y
servicios

Apoyo

a
estudiantes

Gastos corrientes

Pago por
servicios
especializados

Pasajesy
cos

Gastos de
inversion

Adquisicion de equipo
tecnoldgico

Repositorio Nacional

repositorionacionalcti.mx

Requisitos:

 Oficio de |la propuesta
%_D,lrlgldo al Secretario
écnico del CTA)

» Oficio de la aceptacion
Restricciones:

*No exceda el 30% del
presupuesto total solicitado

**No reducir el monto
asignado
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6. CAMBIO DE RUBROS

Ejemplo de anexo al oficio de propuesta de cambio de rubros

CIENCIA ABIERTA

Repositorio Nacional
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Propuesta de ajuste presupuestario
Monto Monto
Rubros* Justificacion Total
aprobado modificado
Gasto corriente
Se presciende del gasto en papeleria, material de oficina y
iristiffios yesridos servicio de café, el cual sera cubierto con recursos de la Se § 15,800.00 | -$  7,800.00 | $ 2 000.00
reduce el gasto en alimentacién de personas que atenderan las T ' .
reuniones de trabajo.
Pago a empresa asesora y/o consultora en Mercadotecnia para
. elaborar un plan de mercado y material impreso y digital de
Insumos y servicios = = o X S 40,000.00 | -3 0o |S 40,000.00
promocidn, para la difusién del repositorio entre la comunidad
universitaria
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/. SEGUIMIENTO DEL PROYECTO

« 7.1. Informes
2 informes bimestrales o~ A &}

« Actividades realizadas
Metas alcanzadas
Porcentaje de avance del proyecto
Planificacion de la siguiente etapa
* *Informes de becarios y becarias

« /.2. Becarios y becarias
 Oficio de postulacion
 Historial académico
* Requisitos en los Términos de Referencia

HlkmgAmst.com
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8. SOLICITUD DE ACCESO A CATALOGOS
CONACYT

« 8.1. SOLICITUD INSTITUCIONAL

 Oficio dirigido al Dr. Carreon para el catalogo de autores.

» Todos los catalogos en catalogs.repositorionacionalcti.mx.
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9. PRUEBAS DE INTEROPERABILIDAD/COSECHA

* 9.1. SOLICITUD DE PRUEBAS
DE COSECHA

* Mall
 URL de su repositorio
5 registros inicial
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10. PRORROGAS Y AJUSTE DE CRONOGRAMA

» 10.1. SOLICITUD DE PRORROGA

- RAZONES DE AJUSTE DE TIEMPOS ( .,5,'?-"";?5
- PROPUESTA DE AJUSTE AL CRONOGRAMA 6.

« Posterior al cuarto mes.
 Justificacion de atraso debe ser aprobada por el CTA.
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11. CIERRE DE PROYECTO

« 11.1 INFORME TECNICO FINAL
« 11.2 INFORME FINANCIERO FINAL
« 11.3 OFICIO DE CONCLUSION TECNICAY FINANCIERA
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11. CIERRE DE PROYECTO

» 11.1 INFORME TECNICO FINAL

« Metas alcanzadas

» Detalle de impacto y beneficios al proyecto
» Adecuaciones realizadas

» Describir los informes bimestrales

« Carta de interoperabilidad

e *Cargado en PeopleSoft



Entrega de Expediente Financiero

CONACYT

La carpeta con la informacion debera ser nombrada con la clave del proyecto p.ej. “278002°. ¥
278002 contendra 5 subcarpetas .

@ La carpeta s& nombrara “1. Informacidn financiera.
La carpeta se nombrara *L1 Informe financiero y detalle de gastos® Y
contendra el istado de los mismos en formato PDF y en Excel.

La carpeta se nombrara “2. Soporte documental®. ¥ contendra las facturas, contratos,
hojas de declinacion, recibos de nomina, altas del IMSS, tabulador de sueldos y salarios,

etc. que amparen todos y cada uno de los gastos relacionados con el listado del Informe
financiero y detalle de gastos”.

La carpeta se nombrara “2.1 Soporte documental”. FONDO

* 11.2 INFORME FINANCIERO FINAL I R —

La campeta se nombrara “21.2 510 Pago por sernvicios

AdJ U ntarl 0 CO n : especializados”.

L La carpeta se nombrara “2.1.3 305 apoyos a estudiantes”.

proyecto y deberan estar ordenados por afo, de acuerdo a la vigencia del proyecto.

O Excel de rEIaC|én de faCtU raS @ La carpeta se nombrara 3. Estados de cuenta”. ¥ contendra los estados de cuenta del
* Facturas

La carpeta se nombrara “3.1 2016-2017".
» Estados de cuenta
La carpeta se nombrara “4. Conciliaciones bancarias”. ¥ contendra las conciliaciones del
proyecto, integrando sus auwdliares contables ordenados por afio de acuerdo a la vigencia del

proyecio.

« Documentacion que pruebe los gastos

La carpeta se nombrara “4.1 Conciliaciones bancarias 2016-2007".

* La carpeta se nombrara “5. Motificaciones”. ¥ contendra todos aguellos cambios
O Enlace en nUbe wlic'n.a_dcs en cada etapa por el sujeto de apoyo, tales como:

-Cambicos de rubro

-Cambio de responsables

-Cambios de cuentas bancarias
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11. CIERRE DE PROYECTO

+ 11.3 OFICIO DE
CONLCUSION TECNICA
Y FINANCIERA

Constancia de que su proyecto ha

concluido exitosamente
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DANIELA PINTO
enlacerepositorios3@conacyt.mx

Ext. 4606

ROSELLE CORTES
enlacerepositorios2@conacyt.mx

Ext. 4604
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